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Observacion

Este instructivo solo fue creado a fines practicos para este
curso. También, pueden tomarse como instructivo desde otros
tutoriales para poder acceder al Google Meet.

Utilizar el Google Meet

Google Meet

Para acceder a Google Meet es necesario contar con una cuenta de Google.
Quienes tienen Gmail, ya cuentan con esta opcion y quienes no la tengan, podran crearla
ingresando www.gmail.com. No es necesario ninglin complemento para usar Meet en la

web: funciona en Chrome y otros navegadores populares.

Seleccionar la Herramienta “Meet”

Para poder acceder a la herramienta debe ingresar a la cuenta de Google. La
ventana que se active, mostrara la posibilidad de crear una cuenta, acceder a una cuenta

gue esté desactivada o usar otra cuenta. Figura 1

Google

Selecciona una cuenta

o Jaimito Fattor Se ha cerrado la sesién
jaimitofattor2020@gmail.com

I (2) Usarotra cuenta

2~ Eliminar una cuenta
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Figura 1

En este caso, el rectangulo de color rojo, indica una cuanta que aun no se inicio la sesion.
Recuerden que esta cuenta puede o no ser vinculada con su celular.

En el caso de introducir una nueva cuenta, deben seleccionar el cuadro de color azul.

Casillade Correo

Cuando se inicia la sesioén, se visualiza la ventana de la casilla de correo. En el
recuadro de color rojo (1) se muestra el menu de opciones; al hacer clic con el boton
primario del mouse (izquierdo o derecho segun como lo tenga configurado) se desprende
una ventana con las herramientas que estan activas de Google. Para este caso,
seleccionamos el cuadro rojo (2)
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Figura 2

Al hacer un clic en la herramienta Meet se abre una nueva ventana en la cual nos invita a

generar una reunion o a unirse a una reunion existente. Figura 3
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Videollamadas Premium.
Ahora gratis para todos.

Hemos redisefado nuestro servicio de reuniones seguras
para empresas, Google Meet, para que todo el mundo
pueda usarlo de forma gratuita.

E& Introduce un cddigo o enlac

Mas informacién sobre Google Meet

Figura 3
Las posibilidades que se presente son las siguientes:
1- Nueva Reunion

Una persona puede ser quien genere la reunion y por consiguiente debe compartir el
enlace por algin medio de comunicacién. Esto servirda que, la persona destinataria, pueda
descargar el app a su celular o directamente conectarse con su netbook o pc de escritorio.

Entonces, al hacer un clic en el boton de color verde “Nueva Reunion” aparece una
ventana y seleccionamos la opcion “Iniciar una reunion al instante”. Figura 4

= Obtener un enlace de reunion para compartir
-+ Iniciar una reunion al instante
(¥  Programar en Google Calendar

Figura 4

También existe la posibilidad de programar la reunién fijando una fecha y un horario.
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La ventana que se desprende es como se muestra en la figura 5

& > C Y @& meetgooglecom/eok-rtoa-xew?pli=1&authuser=0 - Y eu N ‘ H

Q Google Meet prueba@gmail.com

Cambiar de cuenta ¥

L.F.D. N° 7 - Clodomira La reunion esta lista
ILF.D. N° 19 - Pozo Hondo

meet google Com/ eotmmmm——

Bienvenidos a la
B Unirse ahora Presentar
Clase Virtual...!

Figura 5

Aqui también pueden observar que debajo del texto “La reunidn estd lista” existe un link. Este se
utiliza para compartir con las personas que se uniran a la video llamada. Este enlace también se lo
puede obtener seleccionando “Obtener enlace de reunién para compartir” (Figura 4) y la ventana
gue se observara serd como indica la Figura 6

Este es el enlace de tu reunion p4

Copia este enlace y enviaselo a las personas con las que
te quieras reunir. Guardalo también para poder usarlo en

otro momento.

meet.google.com/ e . .

Figura 6
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2- Solicitar entrar a la reuniéon

En el caso de ser invitado a una reunidn, debemos tener el link para acceder. Solicitamos entrar a
la reunidn haciendo un clic en el botdn verde “Solicitar unirse” Figura 7. Luego el anfitrién tendra
la opcidn de dejarnos o no entrar a la misma. Figura 8

C @ meet.google.con s - ° :

Q Google Meet alumno@gmail.com

Cambiar de cuenta

¢Todo listo para unirte?

Solicitar unirse

Figura 7

Alguien quiere unirse a esta reunion

o alumno markitos

Mo admitir Admitir

Figura 8

Mostrar Presentacion
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Para establecer una video conferencia en la cual el anfitrién pueda mostrar su contenido y sea
observado y escuchado, se debe hacer un clic donde que dice “Presentar ahora”, luego “Una
Ventana”. Figura 9

Ng v -~ oy

Presentar

Toda tu pantalla

Una ventana

Presentar ahora

Figura 9

Se abrira un cuadro de didlogo en la cual se muestra la ventana a compartir, ya sea, un power
point, un video, acciones a realizar en la netbook o pc, etc. Seleccionado la ventana, solo resta
accionar el botén “Compartir”. Figura 10
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Compartir la ventana de una aplicacion

Chrome desea compartir el contenido de tu pantalla con meet.google.com. Elige lo que deseas compartir.

mn

s‘ WhatsApp - Google Chr... .;':-‘fimages (1).jpg - Paint

Figura 10

Para dejar de compartir un documento, video, etc. por alguna cuestion, solo hay que hacer un clic
en el botdn “Dejar de compartir”. Figura 11

mest.google.com comparte una ventana. Dejar de compartir Ccultar
ol

| S 1

e —

Figura 11
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Esta es la ventana que observara el alumno cuando este realizando una videoconferencia con
presentacion; sin dejar de observar al docente que estd a cargo de la reunién. Figura 12

“’ Susana Xracias esta presentando

POLITICAS EDUCATIVAS

Profesora: Susana Xracias
Alumna: Noemi Silbetty
ANo: 2020

% Susana Xracias!

Hacer clic para el “Video”

Figura 12

Lic. G. Gustavo Marcos




